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前    言

本着全心全意为同学们服务的原则，在学工组的指导与支持下，通过学工组助理委员会全体助理历时半年的辛勤工作，《外国语学院学生办事指南》终于出台了。

本《办事指南》的形成饱含了全体学工组助理的心血和劳动，他们在全院同学中调查常见疑难问题，对问题进行分类整理，通过走访学校相关部门、查阅学院及学校相关文件及规定，找到相应问题的解决方案，后期集结成册，经学工组助理委员会会议多次讨论商定，从各个角度检测《办事指南》的可行性，最后经学工组审核校对，终于定稿发行。

《外国语学院学生办事指南》几乎包括了同学们在校生活、学习、实践和发展中可能碰到的各种问题，并为此提出了切实可行的解决的方案。

对外国语学生组织及校内重要学生组织的介绍，有利于帮助同学们更好的选择适合自己的团体来发展自身，锻炼能力；

对外国语学院机构及学校其它常用电话的介绍，使同学们对学院及校内资源更加了解，信息更加通畅，解决问题能力大大提高；

对学校相关荣誉的介绍，给同学们指明努力的方向，方便同学们更好地进行自我定位；

常见问题的解答部分，涵盖了同学们日常生活中可能会遇到的各种突发事件、意外事件，这部分帮助同学们更好地处理自己的生活，遇事不慌，处事不乱，有事找“指南”。

“做辅导员的好助理，做同学的好代表”一直是学工组助理委员会的工作宗旨，而《外国语学院学生办事指南》则是这一宗旨的有力表现。希望更多的同学在遇到困难或是需要帮助的时候可以直接找身边的学工组助理。学工组助理委员会，定会竭尽全力地为你服务！
外国语学院学工组助理委员会

2009年10月20日
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一、外国语学院学生组织介绍

●学生党支部
外国语学院各学生党支部是由外国语学院党总支直接领导的党在学生中的基层组织，是中国共产党在学生基层中的战斗堡垒，是党的大学生工作和战斗力的基础。
宗旨：坚决听从党的号召，不断扩大党的队伍，为团结、帮助、引导和促进更多学生发展成才而奋斗！
基本职责：宣传并坚决执行党的路线、方针、政策和决议；发展优秀学生入党；培养、教育、管理、监督并服务党员；密切联系同学，维护同学正当权利，充分调动同学的积极性，做好维护全局利益工作；
●院团学联

外国语学院团学联是华中科技大学外国语学院分团委直接指导下独立自主开展工作的群众性组织。
团学联的宗旨：积极主动地代表和维护外国语学院广大学生的各项利益，保护同学们的合法权益；组织开展多种形式的活动，丰富校园生活，促进良好学风、院风的形成。
团学联的基本职能是：发挥院系与广大同学的双向、有效的桥梁和纽带作用，促进各项工作的开展，为同学们创造良好的教学秩序和生活学习环境。
外国语学院团学联由主席团（主席1名，分团委副书记1名以及副主席4名）及其下设的15个部门组成。它们分别是组织部、宣传部、社会实践部；秘书部、文明寝室建设部、安全与权益保障部；新闻部、外联部、网络建设与培训部；学习部、科技创新部、文艺部、体育部、女生部、心理健康与保健部；
●院资助工作委员会

院资助工作委员会是在院资助工作办公室的领导下，具体开展全院资助工作的学生组织。

工作宗旨：资助贫寒学子，促进贫寒学生快速发展成才，引领同学心怀感恩，牢记责任，传递爱心，回报社会！

基本职责：负责助学贷款、国家奖助学金、人民奖学金、社会奖助学金等评选工作，开展贫寒学生教育。

院资助委员会由义工部、宣传部、勤工助学部、阳光俱乐部及自强社构成，委员会主任为第一负责人，实行各部部长及各年级资助助理独任负责制。

●院学工组助理委员会
外国语学院学生工作组助理委员会（以下简称助理委员会）是协助学院辅导员开展学生工作、由本院学生担任助理、由学工组直接领导的学生团体。

宗旨：做辅导员的好助手，做学生的好代表

基本职能：在学工组领导下，积极就当前社会、学校、学院等的热点问题做好调查报告，推动学生关注的实际问题的解决；组织好学生发展指导交流会，推动学生的快速发展；协助辅导员开展学校倡导以及学院组织的各项活动；接受学生委托，高度负责地做好学生事务代办工作；对各班级、各学生组织的工作进行监督和考核，推动学工组各项工作在基层的落实；负责向学院各班级、各学生组织传达学校及学院的各项通知和文件，保证各班级及时获取信息；了解学院各年级学生的发展情况，及时与辅导员沟通并反映存在的问题；
助理委员会由全体助理组成，分为发展规划部、人力资源部和调查中心三个部门；设主任一职，各部门设部长一名。
二、外国语学院机构及常用电话
总支书记办公室：          科技楼南楼301
院长办公室：              科技楼南楼303
党总支副书记办公室：      科技楼南楼309
学院办公室：              科技楼南楼313


电话：87543239
总支干事办公室：          科技楼南楼314

    电话：87543139

院学生工作组：            科技楼南楼111


电话：87556074

院教务科：                科技楼南楼304


电话：87542066

三、学校相关荣誉

国家级

国家奖学金        
国家励志奖学金

教务处相关

华中科技大学学习特优生

学生工作处相关

华中科技大学三好学生标兵

华中科技大学优秀学生干部

华中科技大学优秀党支部书记

华中科技大学优秀共产党员

华中科技大学优良学风班

华中科技大学人民奖学金【三好学生、优秀学生干部、自强、文体、学习进步、单项奖学金】

校团委相关

华中科技大学青年五四奖章

华中科技大学优秀团干部

华中科技大学优秀团员

华中科技大学科技创新标兵、先进个人、积极分子

华中科技大学公德长征标兵、优秀个人

华中科技大学优秀团支部

外国语学院相关

外国语学院三好学生

外国语学院优秀学生干部

外国语学院奉献集体先进个人

外国语学院年度优秀班集体

外国语学院优秀文明寝室

四、常见问题解答
（一）关于物品遗失：
1.问：身份证遗失如何补办？
答：户口不在学校的，由本人到户籍所在地派出所办理。

户口在学校的，由本人持学生证到保卫处户政室填写《居民身份证补办登记表》，办理完毕后，到关山街派出所办理。
正常办理时间：约2个月，两个月后持交费收据到保卫处户政室领取。
需急用的，可办理临时身份证（有效期3个月），需本人办理上述程序后到武汉市公安局洪山分局办理【街道口】。
学校保卫处户政室咨询电话： 87542124
2.问：团员证遗失如何补办？
答：向班级团支部书记申请，提交个人照片一张，由班级组织委员交学院分团委组织部长，到校团委组织部办理。
3.问：如何办理金龙卡的挂失、补办、过户？
答：携带金龙卡或入户证以及身份证、学生证二者中任意一个到学生一食堂办理即可。（时间为中午11：00-——14：00，下午16：00——18：00）
补办若不换卡号需交8元手续费，若换卡则是12元。
4.问：学生证遗失如何补办？
答: 1、到大学生活动中心A座501（资助中心）购买学生证表壳。
2、到院教务科网页下载填写《外国语学院学生证补办申请表》，到学工组签章证明后，持个人一寸照片交院教务科办理。
3、一周后，学生本人或委托人到教务科领取。
4、学院集中受理补办学生申请时间为：每学期第2、13周及学期结束前的第三周（如第21周是校历最后一周，则第18周办理）
5.问：银行卡遗失如何补办？

答：电话挂失后，一周后带身份证和10元手续费，到相应的银行办理。
6.问：图书证遗失如何补办？

答：凭学生证或其它有效证件到主校区或东校区的流通部办证处挂失，领取挂失单；

挂失一周内找到借书证可解挂，一周内未找到借书证可凭挂失单办证；

办证交费，随办随取。手续费10元。
7.问：公费医疗病例遗失如何补办？

答：学生本人持书面申请，到学工组开具学生享受公费医疗和病历遗失证明。

然后持证明、一寸照片1张，人民币13元，在校医院公医办办理新病历卡。
8.问：专业证书遗失如何补办？

答：（1）英语专四专八证书

英语专四专八证书遗失不再补发，故要求妥善保管;一旦发生证书遗失，可在证书发放日四年之内到院教务科申请，经校教务处出具书面证明后，向考试办公室（上海外国语大学）提出申请补发“TEM考试成绩证明”，并交纳工本费。超过四年，不再补发TEM考试成绩证明。
（2）日语等级考试证书

　　    成绩通知单或证书因邮寄等原因遗失或有印刷错误，一年以内本人提出申请（写明原因和个人的所有信息及证件的复印件）并经原考点出具证明上报教育部考试中心申请补发成绩或获得证书的证明。日本国际交流基金不直接受理补发事宜。

证书因个人原因遗失，二年之内由本人提出申请（写明原因及个人的所有信息）并经原考点出具证明上报教育部考试中心申请补发，经核实可以获得证书的证明，日本国际交流基金不直接受理补发事宜。
（3）德语专四专八证书遗失的处理

关于德语专四证书的遗失，目前国家并没有明确的相关规定。所以请同学们务必妥善保管自己德语专业证书。

（4）计算机等级考试证书遗失、损坏的处理

由于非考试机构原因将证书遗失、损坏等要求补办、更换证书，一律不予补办、更换。证书遗失、损坏的可由承办机构根据有关文件规定开据《全国计算机等级考试合格证明》，并加盖省级承办机构公章有效。
请同学们务必妥善保存自己的专业证书。
（二）关于在校学习：
9.问：身份证信息与学生证、报到证等信息不相符怎么办？

答：学生需要变更其个人基本身份信息，应提出变更申请，按如下办法办理。

新生在正式注册取得学籍之前，如有信息变更，应首先向学校招生部门提出申请，由学校招生部门审核确认之后再书面通知注册中心变更。

其它情形的变更，学生需持有效身份证件及由该证件颁发机关（或其派出机构）出具的变更证明原件（明确列明：因何原因何信息项由何内容变更为何内容；变更时间应发生在入学考试录取后至毕业发证前），在变更证明开具的2个月内，向注册中心提交变更申请。注册中心核准学校学生基础数据库及变更证明的相关信息，待学生提交的变更证明原件经学校档案馆确认后，对相应信息予以变更。

10.问：如何查询课表？

答: 学院教务科网页

 http://fld.hust.edu.cn/bigclass.asp?typeid=32&bigclassid=180
教务处网站     http://jwc.hust.edu.cn/default/xqkb.asp
11.问：如何办理缓考手续？

答：学生因疾病、课程冲突、重大突发事件等合理原因无法参加考试的，可办理缓考手续。
学生于课程考试前三天持相关证明到院教务科申请，经审核后，到学校教务处审批。
12.问：如何办理成绩复查？

答：对考试成绩异议或无法查询到成绩的，请登陆学校教务处网站http://jwc.hust.edu.cn/ ，在“表格下载”中选择“学务指导”，点击并下载《华中科技大学本科生课程成绩复查申请表》

按照表格要求填写相关信息，经学院教务科审核、学校教务处审批后，到相关院系教务科办理。
13.问：如何办理请假相关手续？
答：（一）请假一天至三天的。三年级以下学生，由辅导员批准；毕业班学生需经相关论文指导导师签署意见后，由辅导员批准。
（二）请假三天以上、二周以内的。三年级以下学生，由辅导员签署意见后，报分管教学的副院长审批；毕业班学生经相关论文指导导师、辅导员签署意见后，报分管教学的副院长审批。

（三）请假二周以上的。按照上述规定办理手续后，报学校教务处审批。

（四）经批准后，请假人将《请假申请表》第二联交由班长后方可离校。

14.问：关于第二外语选择的相关问题：
答：英语专业的学生大二下酝酿选择二外，大三开始上课，开学前两节可以试听课。一周后，稳定下来上课。
可以选择的语种有：日语、德语、法语，学院也在酝酿开韩语课。

考研时，二外是必考科目。

15.问：关于转专业的相关问题

答：一、申请转专业的条件：参见《华中科技大学本科生学习指南》
二、转专业的程序：

（1）、学生提交申请。

（2）、转出院系和转入院系的签署意见。一般对于参加转专业的学生要进行相关专业知识的笔试以及口试，通过考试之后才可以转

（3）、学校教务处审批。

（4）、审批通过后，学生便可以在下学期办理一些相关的手续之后，转入相关班级学习。
三、转专业后续手续的办理

（一）、成绩及学分：

（1）、转专业后，公共课的成绩在转专业过后依然有效；原专业课程成绩及学分可作无效处理。
（2）、转入新专业后，应及时到所在院系教务科申请补修所缺课程，根据教务科的安排参加相关补修考试。
（二）、党组织、团组织关系的转接
转专业后，是党员的，应在一月内将党组织关系介绍信及党员档案材料转交所在院系负责党建工作的辅导员。
组织关系介绍信找原所在院系辅导员开具。
（三）学生证及考试卡

转入新院系后应于一个月内到院教务科办理新学生证与考试卡片。

16.问：关于选修双学位的相关问题

答：选修时间：大二上学期结束前三周左右；

选修学校及专业：请参考武汉七校联合网站:http://ut7.ccnu.edu.cn/
学院指导：学工组在学生选择双学位前，会召开专门的指导交流会。

17.问：一些重要考试的日程指南

一、全国大学英语四、六级考试（CET—4、CET---6）

1、我校本科生必须参加大学英语四级考试，未达到学校要求的毕业生不能获得学位证书。已通过大学英语四级考试的学生方可参加大学英语六级的考试。大学英语四级、六级达到一定的分数线还可以参加口语考试。合格者可获得相关证书，

2、大学英语四、六级考试上、下半年各举行一次，报名时间分别是三月和九月，考试时间是六月及十二月，学生在各院系报名，必须在本校参加考试。

二、全国高校英语专业四、八级
1、报名及考试时间 ：全国高校英语专业四级、八级测试约于十一月份开始报名。专八一般三月初考试；专四于四月中旬考试

2、报名资格 ：参加英语专业四、八级测试的学生必须是通过全国高考的在校学生，报名资格具体规定如下： (一).专业四级报名要求 ：英语专业二、三、四年级本科生。  (二).专业八级报名要求 ： 英语专业三、四年级本科生。 

3、证书发放 凡统测成绩合格及以上者，一律发给相关成绩证书（合格为60－69分，良好为70－79分，优秀为80分以上），但参加补考成绩虽达到良好以上的只发给合格证书。只有通过专业四级方可获得学位证书。

三、德语专业四级：

在华科设有考点，德语专业大二、大三及大四的学生方可参加只有通过专业四级考试后才能获得学位证书。报名时间为四月份，考试时间为六月中旬，每年略有变化。试卷为100分制，分及格（60—69分）、良好（70—79分）及优秀（80—100分）

四、德福考试（TestDAF）

TestDAF是一种基于大学生活环境中语言能力的标准化中、高级考试。TestDAF试题由德国TestDAF考试院集中命题、阅卷；在全球各专门的考试中心举行；根据考试成绩，所有应试者将得到由TestDAF考试院签发的不同等级证书。 
TestDAF 按照3-5级区分语言能力，5级（TDN5）为最高级。如果达到 “TestDAF 4级“ （TDN4），您就已得到在德国大学专业学习的语言水平资格。如果成绩达到“TestDAF 3级”（TDN3）水平，也可以得到某些大学的特定专业的语言水平认可。“TestDAF 5级”（TDN5）是TestDAF考试的最高成绩。它表示，应试者拥有非常高的语言水平，远远超过了入学所要求的水平。
五、日语等级考试(JLPT)

在全国24个省（自治区、直辖市）的30个城市设有60个考点。该考试从2009年开始每年举办2次，于7月和12月的第一个星期日上午实施。报名没有年龄、职业、学历、地区、民族、国籍、在校与否等限制，中国公民持正式居民身份证，外国人持护照均可上网报名。 

该考试以母语不是日语的人士为对象，测试其日语能力。考试分一、二、三、四共四个级别，一级约相当于我国大学本科专业日语3～4年级的水平。每个级别的考试又分文字和词汇、听力、阅读和语法三部分。所有试题均为选择题，满分400分，一级考试答对70%（即280分）以上为合格；二级、三级和四级考试答对60%（即240分）以上为合格。成绩通知书由国际交流基金会通过教育部考试中心及下设考点发放给考生本人，成绩合格者还将同时得到日本国际交流基金会颁发的合格证书。一、二、三、四级的合格证书均长期有效。
六、剑桥商务英语

1、报名时间：报名无开始时间，即任何时间都可以报名。有截止时间：上半年报名截止时间为三月二十日；下半年报名截止时间为九月十七日。欲了解各考点的具体报名事宜，可与各考点联系。

2、报名地点： 目前BEC考试在全国27个省自治区、直辖市36个城市共设有个58个考点，每个考点也为报名点。其中湖北是在武汉大学的考试中心报名。
3、报名条件与考试费用： 报名不受年龄、性别、职业、地区、学历等限制，任何人（包括学生、待业人员等）均可持本人身份证件到当地考点报名。在华工作的外籍人员和现役军人亦可持本人有效身份证件报名参加。报名每次收取考试费（含口试费）BEC1：360元；BEC2：460元；BEC3：580元。

4、 考试时间及地点：  每年五月的第三周六（BEC3），第四周六（BEC1），六月第一周六（BEC2）；每年十一月第四周六（BEC3），十二月第一周六（BEC1），第二周六（BEC2）。上午笔试，下午口试，口试进度慢的，延至第二日上午。考试地点即报名地点，具体考场由各考点张榜公布。

5、成绩评定及证书颁发：考试答题卡由各考点汇集后寄教育部考试中心海外考试处，由海外考试处召集经英方培训的专家根据标准答案评卷。评卷结果经计算机录入，将各项成绩报英国剑桥大学地方考试委员会，该委员会评出成绩（一级笔试分A、B、C、D、F四等，口试分1、2、3等；二级笔试分A、B、C、N、F五等，口试分1、2、3等；三级笔试分A、B、C、N、F五等，口试分1、2、3等），由海外考试处打印成绩通知单（包括不及格的N、F、口试的3等），剑桥大学地方考试委员会印发成绩合格证书，由教育部考试中心寄各考点向考生颁发。
七、全国计算机等级考试

全国计算机等级考试目前共设置四个等级。每年共考试两次，上半年考一、二、三级，下半年考一、二、四级。每年上半年四月的第一个星期天上午进行笔试，下午开始进行上机考试，由于受实际条件的限制，上机考试由各考点具体安排，按次序各考生依次参加考试，共进行五天。每年下半年九月份的第二个星期天上午进行笔试，下午开始进行上机考试，考试方法和四月份类似。考试时长的安排是：笔试一级为90分钟，二、三级为120分钟，四级180分钟。上机考试一级45分钟，其余均为60分钟。

一级考试分为DOS版和Windows版，主要考核考生的计算机系统基本知识和使用微机系统的初步能力。二级考试考核考生的软件、硬件基础知识和使用一种高级计算机程序设计语言进行程序编制和上机调试的能力。考生可以选择的程序设计语言为：QBASIC、FORTAN、C语言、FOXBASE。三级考试分为A、B两类。A类考核考生的计算机应用基础知识和计算机硬件开发的初步能力，B类考核考生的计算机应用基础知识和计算机软件开发的初步能力。四级考试主要考核考生对计算机应用项目或者应用系统的分析设计能力。

（三）关于证明（手续）办理：
18.问：如何办理外国语学院在读证明？

答：学生持学生证到院教务科办理。

19.问：因出国如何办理学籍证明？

答：学生本人持学生证到教务科办理在读证明后，档案馆档案一室办理。

20.问：如何办理中、英文成绩单等证明材料？
答：因出国学习而办理中英文成绩单等证明材料,请按以下要求到档案一室办理。
    1.受理对象：各类应届、往届毕业生等。

    2.受理内容：中英文成绩单 （含高考成绩）、毕业证书、学位证书、辅修证书等。

    3.办理成绩需档案馆出具的原始成绩单；若成绩不在档案馆，则需要所在学院教务科盖章办理的原始成绩密封件；办理毕业、学位证需提供相应证书的原件或复印件。

    4.成绩单及证书的翻译和打印：可委托档案馆翻译、打印。也可根据档案馆统一的标准格式（档案馆网页查看办理要求及下载相关表格）自行翻译、打印。

    5.如自行翻译、打印，严格按下列注意事项（1）的要求打印中英文清样各一份，经审核无误后由本馆复印盖章。

    6.收费标准：按学校规定收费标准。

    7.办理时间：周一至 周五  上午：08：00－11：00

                周一至 周四  下午：02：00－04：30

                电话Tel：    027-87542250  027-87559510

注意事项：

 　　(1) 出国成绩单中的课程与成绩，按原始成绩记录顺序打印；学校制定各专业教学计划内的必修课程及专业限选课程原则上全部保留；一些公共选修课，在获得总学分多于毕业规定学分时，可以自定取舍；补考、重修的课程填写补考、重修成绩。

 　　(2) 成绩及各类证明必须中、英文一致。自行翻译出现错误，责任自负。

 　　(3) 原来办理过成绩等证明的如需要加办，必须持中英文密封件（自行翻译的需打印清样一份）可直接办理，否则按正常流程重新办理。

(4) 档案馆出具的出国成绩单仅供学生联系出国留学用，不能作为国内联系工作及其他用途的凭证。

 　　(5) 所办成绩单必须在三个月内领取，逾期不负责保管，后果由申请办理成绩单者自负。

21.问：如何办理党员证明？

答：学生本人确认自己的入党时间和转正时间后到学工组找负责党建辅导员办理。
22.问：如何办理无违纪犯罪记录证明？
答：学生本人说明个人表现，学工组调查后出示相关证明材料，加盖院党总支章；
学生持院系证明材料到校保卫处政保科（保卫处办公楼四楼）办理手续。
23.问：申请办理因私出国（境）
答：研究生先由学生本人提交书面申请，导师同意后，加盖院系章后到保卫处办理。
本科生直接到保卫处户政室借出户口底页，然后凭户口底页和身份证，到武汉市公安局出入境管理处江南分局（东湖高新区管委会大楼，湖滨花园酒店对面）申请护照或通行证。

24.问：如何办理转寝室相关手续？

答：转寝室要根据学校规定办理。

(1)、到宿舍管理员处查明是否有空闲床位

(2)、征得相关院系的同意。

(3)、提交书面申请，交韵苑地区宿舍主管；审批后，搬入新的宿舍。

注：公寓物业管理办公地点：部门（东校区行政楼一楼）  电话：87792019

                            韵苑公寓（韵苑5栋3楼）电话：87792083
学生宿舍管理中心：      东二区18号101室　     电话：87544171
25.问：如何办理火车票优惠卡？

答：火车票优惠卡（以下简称“优惠卡”）学生乘坐火车享受半价服务的凭证。

一年级新生，由班级集中办理；其它学生，请自行办理。

办理地点：持学生证到大学生资助中心（大学生活动中心501室）办理优惠卡，每张收取工本费7元。

26.问：如何办理借用教室手续？

答：（1）、 在教务处主页“表格下载”----“教务管理”一栏，下载“华中科技大学教室申请表”；【院系网站上教务信息表格下载也可】

（2）、填写教室申请表后，需要先由辅导员签字，然后交学院教务科盖章，最后再交分管学院的副院长签字盖章；

（3）、学生教室申请表中“内容”一栏要写清具体的活动内容及安排，如未写清要提供具体的活动策划书及活动安排；
（4）、持院（系）盖章、书记签名的教室申请表，去教务处教务管理科（南三楼3楼）办理。 

（5）、一般性学生活动，周五——周日晚可以借用非多媒体教室；院系安排的党建、就业、大型比赛等活动，不受教室类型或借用时间的限制。

27.问：校园内露天区域学生活动如何办理手续？

答：学生因在校园内露天场地举办活动占用场地的，需提前一天向院学工组提交举办活动的申请，说明活动类型、参与人员，活动目的等，由学工组审核。审核通过的，学生持学院批准意见到保卫处审批。

需在韵苑地区办理活动的，经校团委盖章后，到保卫处治安二科（韵苑东小门旁）审批。

需在主校区办活动的，到保卫处治安二科（科技楼旁）审批。

28.问：大型学生活动如何借用室内场地？

答：需要举办大型活动的，请提前一周写好申请，经院系学工组辅导员审批后到校学生工作处办公室（大学生活动中心401）办理。

29.问：学生活动如何申请悬挂横幅？

答：学生因举办大型活动需要悬挂横幅的，请填写《校园活动悬挂横幅申请》，（院学生工作-常用表格处下载），由分团委书记签字盖章后，分别到校团委审核、校党委宣传部审批。

审批通过后，将横幅交校园管理中心悬挂。

（校团委:大学生活动中心504，校党委宣传部：南三楼5楼，校园管理中心：学校车队旁（校医院后））
（四）突发事件处理：

30.问：突发严重疾病该如何处理？

答：立即拨打120或校医院急救电话：87543569
适合送往学校医院的，持学生病例尽快送校医院；

校医院不能处理的，申请校医院开具转院证明，转送市内医院
31.问：宿舍若有物件损坏、水电故障如何报修？

答：在宿舍管理员处登记报修即可；
也可拨打公寓物业服务电话：87792083或87792019

32.问：发生刑事案件、火险时怎么办？

答：直接拨打110或保卫处24小时值班电话87541110、87543564报案；
韵苑区域内可拨打治安二科电话87792511
（五）其他事项：
33.问：各种常用表格的下载地址及信息来源
常用学生事务表格下载：

外国语学院网站——学生工作——常用表格
http://fld.hust.edu.cn/bigclass.asp?typeid=19&bigclassid=165
含：院校级个人荣誉、集体荣誉申报表；请假审批表；教室借用申请表；资助业务办理表格等；

更多资助相关表格及信息：

校资助中心网站：zizhu.ehust.net

全国学生资助管理中心：http://www.xszz.cee.edu.cn/
常用教务、考务、学习事务相关表格下载：
院教务科：http://fld.hust.edu.cn/type.asp?typeID=32
学校教务处：http://jwc.hust.edu.cn/default/bgdownload.asp
含：转专业申请；特优生申报；成绩复查；借用教室申请；辅修双学位申请；各类竞赛报名；休学复学审批等

34.问：如何获悉一些重要文件及管理规定

教务处及学生方面的文件：

http://jwc.hust.edu.cn/default/filemanage.asp
注册中心关于本科生、研究生等各类文件汇编：

http://registrar.hust.edu.cn/newsmore.jsp?lmjc=bksgl
外国语学院相关管理规定：

http://fld.hust.edu.cn/bigclass.asp?typeid=19&bigclassid=154
35.问：学校重要部门电话、地址

学校南三楼机关

学校办公室：87542101 87541114
学校党委组织部：87542301
学校党委宣传部：87542701
教务处
	学务指导科
	87542623
	南三楼3楼

	教务管理科
	87542523
	南三楼3楼

	注册中心
	87540101/0601
	南三楼3楼


团委、学生工作处：

	校团委
	87542103
	大学生活动中心A座504

	学生处处办
	87542238
	大学生活动中心A座401

	学生处教育管理科
	87542428
	大学生活动中心A座507

	校资助中心
	87543456
	大学生活动中心A座501

	就业指导中心
	87542328/3914
	大学生活动中心B座204

	学校招生科
	87542228
	大学生活动中心A座503

	学生发展指导中心
	87543148
	大学生活动中心B座1楼


研究生院：

	研究生招生办
	87557422
	大学生活动中心A3楼

	研究生就业办
	87541745
	大学生活动中心A座3楼

	研究生事务办
	87557313
	东一区11号楼（出版社对面）

	研究生工作部
	87542452
	东一区11号楼（出版社对面）


档案馆：

	本科生档案一室
	87542250
	档案馆（科技楼旁）

	本科生档案二室
	87542727
	档案馆（科技楼旁）

	研究生档案室
	87558287
	科技楼北楼1楼


体育课部：

	教务办公室
	87543225
	东七楼（东操场旁）

	行政办公室
	87544744
	东七楼（东操场旁）


校医院：87544452
	公费医疗办
	87540439
	校医院二楼

	急诊电话
	87543569
	


学校查号台：87541114

36.问：校内相关重要学生组织

校报记者团
校学生会
校社团联合会

校资助中心助理委员会

大学生辩论社
英语协会

法律协会

职业发展互动营

●华中大记者团成立于1988年9月，是校党委宣传部领导下的大学生业务新闻组织。秉承着“新闻立团，以情治团”这一句团训，记者团已走过20个春秋，经历了36届风雨沧桑。
20年间，记者团阵营不断拓展。如今，记者团已拥有集校报、华中大新闻网、《喻园瞭望》、外宣为一体的多方位宣传平台。其中，校报素有“华中大人民日报”之称，记者团是为校报供稿的一支生力军；华中大新闻网是我校学生门户新闻网站，曾连续两度被评为全国高校十佳新闻网站，日点击率在五万左右；《喻园瞭望》是记者团自己创办的全国高校首家网络杂志，其策划的许多专题，如同性恋专题等在全国范围内引发巨大反响。
同时，记者团还承担着华中科技大学对外宣传的重任。20年来，记者团人已在《人民日报》、《新华每日电讯》、《经济日报》、《中国青年报》、《长江日报》、《楚天都市报》等全国多家报刊杂志发表作品几千篇。每年暑假，都有几十名在团团员奔赴北京、上海、广州、重庆、深圳、武汉等六个老团友建立的实习基地进行暑期实习。
记者团官网：http://www.hustre.net/
●华中科技大学学生会是在校党委的指导和校团委的直接领导下，由全体华中科大学子组成的学生组织。

理念：团结求实创新进取

宗旨：自我管理自我服务自我完善

工作路线：从同学中来，到同学中去，全心全意为同学服务，设身处地的为同学着想。

活动：一年一度的科技节、文化节等。

文化节活动内容包括：校园十大歌手赛、主持人大赛、韵律操大赛、醉晚亭大型器乐欣赏晚会、校园书画大赛、古典文化大赛、辩论赛等；

科技节活动内容包括：网络先生大赛、网络小姐大赛、航天海鹰杯科技创新大赛、数模大赛、软件设计大赛、网页设计大赛等。
学生会网址http://www.hustsu.cn/ 
●华中科技大学社团联合会（以下简称社联）是在学校党委的统一领导下，由学校团委直接指导开展工作的全校性学生组织，1999年成立。
社联目标： “增大学景，滋大学情，弘大学德，扬大学名”。

宗旨： “服务于社团，服务于会员”。

华中科技大学的社团种类颇多，现有校级学生社团105个，其中主校区74个，部分社团历史悠久，在武汉地区乃至全国都有影响。主校区社团分为技能培养、文艺艺术、科普公益、理论研究、科技创新、体育休闲、红色社团7大类。

伴随着社团群的发展壮大，它的管理、服务、协调机构——华中科技大学社团联合会也于。

社团网http://www.auhust.net/ 
●资助助理委员会简介：资助助理委员会隶属华中科技大学学生工作处资助中心；她是由资助中心助理组成的以服务我校贫困学生为己任的学生组织；主要工作为协助资助中心老师做好全校相关资助工作；
机构下设宣传部、义工部、勤工助学部、阳光俱乐部。

资助助理委员会宗旨：“全心全意为同学服务，锻造自强、自立、自尊、自信的有用人才”。
资助网http://zizhu.ehust.net/
●大学生辩论社前身为校辩论队，是由原校辩论队队长吕妍（法学2000级）及其他队员于2003年3月底发起成立。其后，历任社长宋柯(法学2002级)、仝斌斌（法学2003级）、沈萌（法学2004级）和廖婧（法学2005级）,文芑(法学2007级)及全体社员，都致力于将大学生辩论社建设成一流社团。通过学校大力支持和自身不断努力，大学生辩论社迅速成长为我校极具活力与影响力的社团之一。曾获得2005年“日立”杯全国名校辩论邀请赛最佳团体奖等国家级、省级荣誉。

每学年固定举办的活动为新生杯辩论赛和喻晓之巅辩论赛，在校园活动中具有较高影响力。

大学生辩论社http://www.auhust.net/show.aspx?id=349&cid=45
●英语协会：华中科技大学英语协会成立于1989年，是我校现在近百家学生社团中成立最早的社团之一。始终本着为会员提供强大的英语交流平台的宗旨，在我校校园中推出了一系列丰富多彩的英语类活动。
社团活动：晨读、英语书法大赛、英语角（每周）、英文原声电影、主题英语角（不定期）、Crack-Listening、万圣节假面舞会、我型我秀英语小报设计大赛、英语征文大赛等
英语协会http://www.auhust.net/show.aspx?id=352&cid=45
●华中科技大学法律协会由原华中理工大学法律协会和武汉城市建筑学院法律协会组成（成立于九三年十一月），作为全国重点理工大学中最早成立的法律类学生社团,，是校团委领导下的以在校学生中法律的研究者、爱好者、学习者为主体自愿组建的校级学生社团。
宗旨：激发社员学术兴趣 ；提高法学研究能力 ；活跃全校学术气氛 ；弘扬华中大法律文化。

●职业发展互动营由华中科技大学在读本科生创办的公益性组织，是一支符合国家和有关协会创立法律和规则的面向华中科技大学全体大学生的社团组织。其创办机构“朗程”工作室，现挂靠在大学生发展指导中心下，受发展指导中心的直接领导，现已发展会员86人。为给学生提供了一个职业咨询、生涯规划、成长交流为的互动平台，工作室于2003年9月建立“职业发展互动营”网站。
宗旨：为学生提高自身就业竞争和适应能力创造交流、协作、提升的统一平台；提升学生自我职业的体会和认知，增加毕业生的就业机会； 推动同学整体素质发展和自我教育，加强同学在就业市场的竞争能力，提升华中科技大学毕业生的整体形象。

职业发展互动营http://qq.auhust.net/show.aspx?id=343&cid=44
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